
DISCIPLINARE DI GARA 

RDO ATELIER CREATIVI   N 

CUP: I54D17000090007         CIG: Z8D21CD8A9

Per quanto non disciplinato nel presente Disciplinare si deve fare riferimento alla normativa vigente
in materia di contratti pubblici.  

Art.1 – Oggetto della Richiesta di Offerta (RdO).
Il presente capitolato ha per oggetto la fornitura, il trasporto e la posa in opera (montaggio completo
ed installazione) di un laboratorio di Atelier Creativi destinato all’Istituto Comprensivo di Sersale
Piazza Casolini 115 (CZ), nell’ambito del Progetto PSND Atelier Creativi, autorizzato con nota n.
20598 del 14/06/2017.

Art.2 – Ammontare del contratto

L’importo presunto a base d’asta del contratto è fissato in € 11.768,69(IVA 22% esclusa).

L’ammontare  di  cui  sopra,  risulta  essere comprensivo di  tutte  le  spese di  trasporto,  oneri  della
sicurezza, sosta, imballaggio, montaggio e installazione secondo le specifiche tecniche ed a perfetta
regola d'arte,  di allontanamento degli imballi,  nonché di tutti  gli oneri,  spese e prestazioni tutte
inerenti la predetta fornitura. Deve essere, inoltre, prevista adeguata e ragionevole formazione al
personale, in modalità temporali da concordarsi con l’Istituzione Scolastica, sui principali aspetti di
funzionamento  delle  apparecchiature.  Il  corrispettivo  onnicomprensivo,  fisso  e  invariabile,  per
l’esecuzione  dell’oggetto  contrattuale  è  dato  dal  prezzo  di  aggiudicazione  dell’appalto.
L’appaltatore, non avrà, perciò, ragione di pretendere sovrapprezzi ed indennità speciali di nessun
genere per aumento di costi o costi non previsti.
Art. 3 – Presentazione delle offerte
Il termine di presentazione delle offerte è quello indicato dal MePa. 
Tale termine ai sensi dell’Art. 61 comma 2 D.Lgs 50/2016 “Il termine minimo per la ricezione delle
domande di partecipazione è di trenta giorni dalla data di trasmissione del bando di gara o, se è 
utilizzato un avviso di preinformazione come mezzo di indizione di una gara, dalla data d'invio 
dell'invito a confermare interesse.”  È di 35 gg, che potrà essere ridotto, fino a un minimo di 10 gg. 
ai sensi dell’Art.61 comma 4 parag. a e b “Nel caso in cui le amministrazioni aggiudicatrici hanno 
pubblicato un avviso di preinformazione non utilizzato per l'indizione di una gara, il termine 
minimo per la presentazione delle offerte può essere ridotto a dieci giorni purché' siano rispettate 
tutte le seguenti condizioni: a) l'avviso di preinformazione contiene tutte le informazioni richieste 
nel citato allegato XIV, parte I, lettera B sezione B1, purché' dette informazioni siano disponibili al 
momento della pubblicazione dell'avviso di preinformazione; 
b) l'avviso di preinformazione è stato inviato alla pubblicazione da non meno di trentacinque giorni
e non oltre dodici mesi prima della data di trasmissione del bando di gara.”
Art.4 Comunicazioni e chiarimenti
Le comunicazioni  di  chiarimenti  e delucidazioni  fra Stazione Appaltante  e gli  operatori  invitati
avverranno secondo i termini indicati sulla RdO.

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “G. BIANCO”
Piazza Casolini 115 – 88054 Sersale (CZ) - Tel. 0961931091

Pag. 1

CZIC835001 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000281 - 27/01/2018 - C14 - Contabilità general - U

Firmato digitalmente da ROBERTO CAROLEO



Ai sensi  dell’Art.  40  comma  1  del  D.Lgs  50/2016  saranno  eseguite  utilizzando  mezzi  di
comunicazione elettronici (messaggeria MEPA) ai sensi dell'articolo 5‐bis del decreto legislativo 7
marzo 2005, n. 82, Codice dell'amministrazione digitale.

Art.5 – Modalità di espletamento della gara
L'aggiudicazione della gara, avverrà sulla base del minor prezzo, secondo quanto disciplinato dall' 
art. 95 del D.Lgs 50/2016, comma 4 paragrafi a, b e c “ Può essere utilizzato il criterio del minor
prezzo: a) per i lavori di importo pari o inferiore a 1.000.000 di euro, tenuto conto che la 
rispondenza ai requisiti di qualità e' garantita dall'obbligo che la procedura di gara avvenga sulla 
base del progetto esecutivo; b) per i servizi e le forniture con caratteristiche standardizzate o le cui 
condizioni sono definite dal mercato; c) per i servizi e le forniture di importo inferiore alla soglia di
cui all'articolo 35, caratterizzati da elevata ripetitività, fatta eccezione per quelli di notevole 
contenuto tecnologico o che hanno un carattere innovativo.”  sulla base del rispetto di 
caratteristiche tecniche minime predeterminate, la cui inosservanza comporterà l’automatica 
esclusione.
L’aggiudicazione avverrà per l’intera fornitura.

Le offerte dovranno essere complete e contenere, a pena di esclusione, tutti i documenti allegati sul
sistema Mepa, e precisamente:

1. Compilazione accurata  delle schede tecniche relative al  lotto proposte dal sistema, con i
prezzi unitari Iva esclusa.

2. Autodichiarazione  cumulativa  sostitutiva  firmata  digitalmente  e  allegata  nell’apposita
sezione - documenti richiesti -

3. Depliant,  brochure  ,  ecc.  dei  prodotti  offerti  nelle  schede.  (si  consiglia  di  inserire  tale
documentazione  in  un’unica  cartella  zippata,  firmata  digitalmente),  da  inserire  tra  i
documenti richiesti. 

L’istituzione  Scolastica  si  riserva,  in  sede  di  valutazione  dell’offerta,  di  verificarne  la
veridicità.  La  non  conformità  comporterà  l’esclusione  e  la  non  apertura  dell’offerta
economica.

4. Offerta economica, generata dal sistema, firmata digitalmente. 

Non sono ammesse offerte più alte dell’importo posto a base d’asta. 

Art.6 Validità dell’offerta
Gli operatori economici offerenti saranno vincolati alla propria offerta per 180 giorni, per come 
indicato all’Art.32 comma 4 del Dlg. 50/2016 “Ciascun concorrente non può presentare più di 
un'offerta. “L'offerta è vincolante per il periodo indicato nel bando o nell'invito e, in caso di 
mancata indicazione, per centottanta giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione.”
Si procederà alla gara anche in presenza di una sola offerta valida purché, stante la rispondenza ai
requisiti del bando di gara, sia ritenuta congrua e conveniente; in caso di offerte vincenti eguali
l’aggiudicazione avverrà a seguito di estrazione a sorte,  ai  sensi dell’art.  77, comma 2, del r.d.
827/1924. In tal caso risulterà aggiudicataria la ditta sorteggiata.

Art. 7 Sospensione e revoca delle procedure di gara 
La Stazione Appaltante, ai sensi dell’Art. 95 comma 12 del D.Lgs 50/2016 ( Le stazioni appaltanti 
possono decidere di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 
idonea in relazione all'oggetto del contratto. Tale facoltà è indicata espressamente nel bando di 
gara o nella lettera di invito) potrà decidere, a suo insindacabile giudizio, di non procedere 
all’aggiudicazione, se nessuna offerta risultasse conveniente o idonea in relazione all'oggetto del 
contratto. La Stazione appaltante, si riserva la facoltà di non aggiudicare in relazione al venir meno 
del finanziamento ministeriale; di non prendere in considerazione offerte nelle quali fossero 
sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni di fornitura di cui al presente 
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documento; di non prendere in considerazione offerte che siano sottoposte a condizione nonché 
offerte incomplete e/o parziali; di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle 
offerte presentate venga ritenuta idonea.
Art.8 Aggiudicazione 
Ai sensi del comma 8 dell’Art.32 del Dlg. 50/2016, ( Divenuta efficace l'aggiudicazione, e fatto 
salvo l'esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti, la stipulazione del 
contratto di appalto o di concessione ha luogo entro i successivi sessanta giorni, salvo diverso 
termine previsto  sulla RdO  o nell'invito ad offrire).
Art. 9 Stipula del Contratto
I termini di stipula del Contratto avverranno per come indicato nella RDO e comunque nel rispetto
dell’Art. 32 comma 9 e 10 parag. a e b D. Lgs. 50/2016“Il contratto non può comunque essere
stipulato prima di trentacinque giorni dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento
di aggiudicazione. 10. Il termine dilatorio di cui al comma 9 non si applica nei seguenti casi: a)
se, a seguito di pubblicazione di bando o avviso con cui si indice una gara o dell'inoltro degli inviti
nel rispetto del presente codice, è stata presentata o è stata ammessa una sola offerta e non sono
state  tempestivamente  proposte  impugnazioni  del  bando  o  della  lettera  di  invito  o  queste
impugnazioni risultano già respinte con decisione definitiva; b) nel caso di un appalto basato su un
accordo quadro di cui all'articolo 54, nel caso di appalti specifici basati su un sistema dinamico di
acquisizione di cui all'articolo 55, nel caso di acquisto effettuato attraverso il mercato elettronico
e nel caso di affidamenti effettuati ai sensi dell'articolo 36, comma 2, lettere a) e b).
Art. 10 Quinto D’Obbligo
Nel rispetto dell’art.106 comma 12 del D. Lgs.50/2016 “ La stazione appaltante, qualora in corso 
di esecuzione si renda necessario una aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a 
concorrenza del quinto dell'importo del contratto, può imporre all'appaltatore l'esecuzione alle 
stesse condizioni previste nel contratto originario. In tal caso l'appaltatore non può far valere il 
diritto alla risoluzione del contratto” La Stazione Appaltante, qualora ne ricorrano gli estremi, si 
riserva la facoltà di esercitare tale diritto, nel rispetto delle condizioni contrattuali.  
Art.11 – Conformità alle norme
Ogni componente tecnologico e accessorio deve essere realizzato con materiali di prima qualità, a
perfetta regola d’arte e deve essere corrispondente a quanto previsto dalla normativa vigente per
quanto riguarda composizione,  materiali,  dimensionamento e caratteristiche prestazionali.  Tutti  i
componenti  e  gli  accessori  devono  inoltre  essere  accompagnati  dalle  relative  certificazioni
riguardanti la conformità alla normativa UNI EN di settore.
Ad  avvenuta  consegna  e  installazione,  la  ditta  fornitrice,  dovrà  rilasciare
dichiarazione/certificazione con la quale attesti che la fornitura e la messa in opera sono avvenute a
regola d’arte, utilizzando materiali di prima qualità e conformi alle leggi vigenti;
La mancata presentazione dei documenti sopra elencati comporterà il mancato collaudo (verifica di
conformità o attestazione di regolarità di esecuzione di cui al d.P.R. 207/2010) e la sospensione del
pagamento  del  saldo  della  fornitura.  I  componenti  e  gli  accessori  devono inoltre  rispondere  ai
requisiti fissati dal D.Lgs.81/2008 e s.m.i. in merito alla tutela della salute per i lavoratori addetti
all’utilizzo ed all’impiego delle forniture.
Eventuali condizioni migliorative, in occasione della consegna, verranno prese in considerazione
solo qualora contengano soluzioni effettivamente utili al miglioramento complessivo della fornitura
e/o degli standards.
Art. 12– Caratteristiche tecniche
Le dotazioni  informatiche e gli  accessori  oggetto della  presente fornitura sono individuati  nelle
schede tecniche dei Lotti.
Art. 13 – Contratto e oneri della sicurezza
Da una valutazione ricognitiva dei rischi standard relativi alla tipologia della prestazione, si ritiene
che non sia necessario elaborare ed allegare al contratto il DUVRI (documento unico valutazione
rischi da interferenze). Ciò in quanto le prestazioni da espletare rientrano tra le tipologie indicate
nell’art. 26, comma 3 bis, del D.Lgs 81/2008, così come integrato dal D.Lgs 106/2009 (servizi di
natura intellettuale,  mere forniture di materiali o attrezzature nonché lavori o servizi la cui durata
non sia superiore ai 5 giorni uomo, sempre che essi non comportino rischi derivanti dalla presenza
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di agenti cancerogeni, biologici, atmosfere esplosive o dalla presenza dei rischi particolari di cui
all’allegato XI dello stesso decreto).  Resta inteso che,  qualora il  “datore di lavoro” di ciascuna
struttura dovesse rilevare, da una analisi specifica delle condizioni in cui sarà espletato l’appalto, il
venire meno dei presupposti di cui al citato art. 26, comma 3 bis, del D.Lgs 81/2008, avrà cura di
procedere comunque ad elaborare e consegnare il DUVRI all’appaltatore, prima dell’inizio delle
prestazioni. Gli oneri necessari per ridurre o eliminare rischi da interferenze, al momento dell’avvio
della procedura, sono stimati pari a zero euro.
Art. 14 – Consegna
La consegna verrà effettuata nei termini previsti dal Bando MEPA. 
Art. 15– Penali
In caso di ritardo nella consegna rispetto ai termini fissati, la Ditta aggiudicataria sarà passibile della
penalità giornaliera pari all’1 % iva esclusa dell’importo complessivo della fornitura, fino ad un
massimo di un decimo dell’importo complessivo della fornitura assegnata. In caso di applicazione
di penali, di cui al presente articolo, o, in caso di danni in corso di fornitura, le fatture saranno
pagate al netto degli importi a debito del fornitore.
Art. 16 – Risoluzione e recesso In caso di ritardo o parziale adempimento del contratto, l’Istituto
Scolastico  potrà  intimare  all’affidatario,  a  mezzo  raccomandata  A/R  di  adempiere  a  quanto
necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.
Art. 17 – Divieto di subappalto e di cessione
E’ assolutamente vietato all’aggiudicatario di subappaltare o, comunque, cedere in tutto o in parte la
fornitura sotto pena dell’immediata risoluzione del contratto e risarcimento dei danni.
Art. 18 – Accesso ai locali
Salvo diversa prescrizione dell'Amministrazione Comunale, proprietaria dell’immobile, all'impresa
aggiudicataria dell'appalto sarà consentito l'accesso ai locali allo scopo di eseguire la fornitura ed
installazione in opera durante il normale orario lavorativo degli uffici o in orario diverso purché
concordato.
Art. 19 – Modalità di pagamento
A fronte di  ogni  pagamento deve essere emessa regolare  fattura  elettronica  intestata  all’Istituto
Comprensivo  di  Squillace  Piazza  Casolini  115  88054  Sersale  (CZ)  C.F.  97036410799  C.U.
UFWQNS  e  con  in  allegato  copia  del  modello  di  dichiarazione  sulla  tracciabilità  dei  flussi
finanziari, di cui alla medesima legge, in particolare:

 l’obbligo  di  utilizzare  un  conto  corrente  bancario  o  postale  dedicato  anche  in  via  non
esclusiva alle commesse pubbliche (comma1);

 l’obbligo  di  registrare  sul  conte  corrente  dedicato  tutti  i  movimenti  finanziari  relativi
all’incarico e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare
detti  movimenti  esclusivamente   tramite  lo  strumento  del  bonifico  bancario  o  postale
(comma 1)

 l’obbligo di riportare , in relazione a ciascuna transazione finanziaria il codice  identificativo
di gara CIG e  il codice univoco di progetto CUP.

 L’obbligo di riportare le generalità ed il codice fiscale delle persone autorizzate ad operare
su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi.

 Le transazioni effettuate in violazione degli obblighi contrattuali assunti con l’accettazione
dell’incarico  comporteranno,  a  carico  dell’aggiudicatario,  l’applicazione  delle  sanzioni
amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della legge 136/2010.

La stazione appaltante procederà al pagamento di quanto dovuto, previa acquisizione d’ufficio di
regolare  Durc  (documento  unico  di  regolarità  contributiva)  e,  se  ne  ricorrano  gli  estremi,  alla
verifica delle inadempienze “Equitalia”.

Art. 20 – Collaudo
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La Stazione Appaltante, provvederà alla nomina di un esperto collaudatore, che coadiuvato da un
rappresentante  della  ditta  aggiudicataria,  effettuerà  le  opportune  verifiche  formali  e  tecniche
necessarie su quanto è stato oggetto della fornitura.
A seguito  del  rilascio  del  “Verbale  di  collaudo”  si  procederà  alla  verifica  di  conformità  di  cui
dall’art. 312 all’art. 325 del D.P.R. 207/2010. Gli accertamenti si intendono positivamente superati
solo se verrà riscontrato nelle dotazioni tecnologiche fornite quanto previsto dalle schede tecniche
di gara presenti a sistema. Sono rifiutate le forniture difettose o non rispondenti alle prescrizioni
tecniche  approvate  in  sede  di  valutazione  delle  offerte.  Il  Fornitore  ha  l’obbligo  di  ritirare  e
sostituire a sua cura e spese, entro il termine di 7 (sette) giorni naturali e consecutivi dalla richiesta,
i prodotti ritenuti non accettabili in fase di accertamento.
Art. 21 – Garanzie e assistenza post-vendita
L’aggiudicatario dovrà garantire il buon funzionamento e la conformità di quanto offerto per un
periodo minimo di 2 anni per le attrezzature informatiche (personal Computer, stampanti, robotica,
ecc.).  Tale garanzia non copre la naturale usura del bene. Entro tale periodo, l’aggiudicatario si
obbliga a porre rimedio, a proprie spese senza alcun compenso, mediante riparazione o sostituzione
totale dei componenti difettosi, alle difformità ed ai difetti di funzionamento riscontrati. In deroga al
termine di decadenza di cui al comma 1 dell’art. 1495 del Codice Civile, la denuncia di eventuali
vizi e difformità dei componenti forniti sarà effettuata entro 30 giorni dalla loro scoperta.
La data del verbale di collaudo farà fede in ordine alla data di inizio del periodo di garanzia. La ditta
aggiudicataria, per tale periodo, garantirà la fornitura per la qualità del materiale e per la sicurezza
nell’uso naturale dei componenti, nonché per l’assenza di vizi di qualsiasi natura. 
Art. 22 – Obblighi dell’appaltatore
L’appaltatore  assume ogni  responsabilità  per  infortuni  e  danni,  a  persone o  a  cose,  arrecati  al
Committente o a terzi per fatto dell’aggiudicatario medesimo o dei suoi dipendenti e collaboratori
nell’esecuzione degli adempimenti assunti con il contratto, sollevando pertanto il Committente da
ogni responsabilità. L’Appaltatore si impegna ad osservare integralmente nei confronti dei propri
dipendenti  le  condizioni  normative  e  retributive  non  inferiori  a  quelle  risultanti  dai  contratti
collettivi  nazionali  e dagli accordi integrativi  locali  in vigore per il settore e nella località nella
quale si svolgono i lavori.
Art.23 – Definizione delle controversie  
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore
e l’Istituzione Scolastica, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di
Catanzaro
Art.24 – Responsabile del procedimento    Dirigente Scolastico prof. Roberto Caroleo 

                                                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                         (Prof. Roberto Caroleo)
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